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ขั้นตอนเข้าสู่ระบบเว็บไซต์สหกิจศึกษา 
 

1. เข้าสู่เว็บไซต์สหกิจศึกษาโดยใช้ UP Account ในการเข้าสู่ระบบและจะมีการแนะนำตำแหน่งงานที่

เปิดรับสมัครนิสิตเข้าร่วมโครงการอยู่ ซึ่งนิสิตที่ประสงค์จะเข้าร่วมโครงการจะใช้รหัสนิสิตและรหัสผ่านใน

การเข้าสู่ระบบ 
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ขั้นตอนการเลือกสถานประกอบการ  
 

1. เมื่อการเข้าสู่ระบบของนิสิตเสร็จสิ้น จะเห็นหน้าจอในสิทธิ์ของการใช้งานของนิสิต ซึ่งในขั้นตอนนี้  

หากนิสิตยังไม่ได้เลือกตำแหน่งเพื่อเข้าร่วมโครงการ โดยจะสามารถเลือกได้ 3 ตำแหน่งงาน โดยจะมีการ

ประกาศผลใหท้ราบอีกครั้ง ทั้งนี ้ให้นิสติอ่านประกาศจากระบบและกดปุ่ม “เลือกสถานประกอบการ” 
 

 
 

หมายเลข 1 : ปุ่มเลือกสถานประกอบการ เพื่อเข้าสู่หน้าจอเลือกสถานประกอบการ 

1 
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2. หน้าจอเลือกตำแหน่งงาน แสดงข้อมูลตำแหน่งงาน โดยนิสิตสามารถตำแหน่งงานเข้าร่วมได้ 3 

ตำแหน่ง โดยกดปุ่มหมายเลข 1 เพื่อเลือกตำแหน่งนี ้หรอืแสดงรายละเอียดของตำแหน่งงานนีไ้ด้ 

 

 
 

หมายเลข 1 : ปุ่มแสดงรายละเอียดตำแหน่งงาน 

หมายเลข 2 : ปุ่มเลือกตำแหน่งงานในกรณีที่นสิิตเลือกตำแหน่งงานนี้ 
 

 
 

หน้าจอแสดงรายละเอียดตำแหน่งงาน 
  

1 

2 
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กรณทีี่นิสิตกดปุ่ม “เลือกตำแหน่งน้ี”  

ระบบจะแจ้งเพื่อทราบและทำการบันทึกการเลือกไว้การยืนยันข้อมูล 
 

3. ในกรณีที่นิสิตเลือกครบทั้ง 3 ตำแหน่งงาน จะไม่สามารถเพิ่มตำแหน่งงานที่เลือกได้ แต่สามารถ

ดำเนินการลบตำแหน่งงานที่ไม่ประสงค์เลือกได้ ทั้งนี้จะสามารถกระทำได้ก่อนยืนยันข้อมูลการเลือก

ตำแหน่งงาน โดยสามารถดูข้อมูลการเลือกก่อนยืนยันข้อมูลได้ในปุ่มหมายเลข 1 
 

 
 

หมายเลข 1 : รายงานการเลือกตำแหน่งงานครบ 3 ตำแหน่งของนิสิต และกดยืนยันการเลือก

ตำแหน่งงานของนสิิต (หากยืนยันแล้วจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้อกี) 

1 
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หน้าจอรายงานการเลือกตำแหน่งงานของนิสิตโดยนิสิตสามารถลบตำแหน่งงานท่ีไม่ต้องการเลือก 

หรอืกดยืนยันการเข้าร่วมเพื่อบันทกึการเลือกตำแหน่งงานของนิสิตได้ 
 

4. กรณีที่นิสิตกดยืนยันการเข้าร่วมเพื่อบันทึกการเลือกตำแหน่งงานระบบจะแจ้งเตือน บันทึกข้อมูล

เสร็จสิ้น และแสดงหน้าแรกเป็นการแจ้งข้อมูลให้นิสิตรอแจ้งผลการสมัครเข้าร่วมจากระบบ โดยจะแจ้งให้

ทราบอีกครั้ง 
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ขั้นตอนกรอกข้อมูลส่วนตัว ความสามารถทางภาษา ความสามารถอื่น ๆ 
 

1. เมื่อนิสิตเข้าสู่ระบบสหกิจศึกษาหลังประกาศผลตำแหน่งงานแล้ว จะพบหน้าจอกรอกแบบฟอร์ม

สหกิจศึกษา ตามระยะเวลาที่กำหนดโดยเจ้าหน้าที่คณะ โดยเลือกที่หมายเลข 1 เพื่อข้อมูลส่วนตัว 

ความสามารถทางภาษา ความสามารถอื่น ๆ 
 

 
 

หมายเลข 1 : เข้าสู่เมนูกรอกข้อมูลส่วนตัว ความสามารถทางภาษา ความสามารถอื่น ๆ 
 

2. เมื่อนสิิตเข้าสู่เมนูข้อมูลส่วนตัวนิสิตและเลือกที่แท็ปข้อมูลส่วนตัวนิสิต จะแสดงข้อมูลเบื้องต้นของ

นิสิต การแจ้งอัพโหลดเอกสารแนบนำตัว (CV) และใบแสดงผลการเรียน (Transcript) ในรูปแบบไฟล์ .PDF 

เพื่อนิสติสามารถดาวน์โหลด ปรับเปลี่ยนข้อมูลและใชใ้นระบบต่อไป 
 

 
 

หน้าจอแสดงแสดงข้อมูลเบื้องต้นของนิสิต การแจ้งอัพโหลดเอกสารแนบนำตัว (CV)  

และใบแสดงผลการเรียน (Transcript) 

1 
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3. การจัดการข้อมูลความสามารถทางภาษา นิสิตสามารถประเมินความสามารถทางภาษาของ

ตนเองและระบุข้อมูลดา้นภาษาของนิสติได้ 
 

 
 

หน้าจอปรับปรุงข้อมูลความสามารถทางภาษา  

นิสิตสามารถประเมินความสามารถทางภาษาของตนเองและระบุข้อมูลด้านภาษาของนิสิต 
 

4. การจัดการข้อมูลความสามารถอื่น ๆ นิสติสามารถประเมินความสามารถทางภาษาของตนเองและ

ระบุข้อมูลความสามารถอื่น ๆ ของนิสิตได้ โดยสามารถพิมพ์ข้อมูลตามหัวข้อและกดปุ่ม Enter เมื่อบันทึก

ข้อมูลเสร็จสิน้ ให้กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพื่อบันทึกข้อมูล 
 

 
 

หน้าจอบนัทกึข้อมูลความสามารถอื่น ๆ นสิิตสามารถประเมินความสามารถทางภาษาของตนเอง

และระบุข้อมูลความสามารถอื่น ๆ ของนิสิตได้ 
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ขัน้ตอนการแบบฟอร์มสหกิจศึกษา สำหรับนิสิต 
 

1. เมื่อนิสิตเข้าสู่ระบบสหกิจศึกษาหลังประกาศผลตำแหน่งงานแล้ว จะพบหน้าจอกรอกแบบฟอร์ม

สหกิจศึกษา โดยจะสามารถกรอกแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องกับนิสิตตามระยะเวลาที่เจ้าหน้าที่ประจำคณะได้

กำหนดระยะเวลาไว้ ดังนี้ 

- แบบฟอร์มแจ้งรายละเอียดที่พักระหว่างการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา (UP_Co-op 04) 

- แบบฟอร์มแจ้งรายละเอียดงาน ตำแหน่งงาน พนักงานที่ปรึกษา (UP_Co-op 05) 

- แบบฟอร์มแจ้งแผนการปฏิบัติงานสหกิจศกึษา (UP_Co-op 06) 

- แบบฟอร์มแจ้งโครงร่างรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศกึษา (UP_Co-op 07) 
 

 
 

หน้าจอกรอกแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องกับนิสิตตามระยะเวลา 

ที่เจ้าหน้าที่ประจำคณะได้กำหนดระยะเวลาไว้ 

 


