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คู่มือการให้บริการการยื่นขอทุนการศกึษาของกองทุนเพื่อนิสิตคณะ
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร มหาวิทยาลัยพะเยา 

 
 
 
 

นายวราพงษ์ คล่องแคล่ว 
นักวิชาการศึกษา  

 
 
 
 
 

คณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร มหาวิทยาลัยพะเยา 
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ค าน า 

คู่มือการให้บริการการยื่นขอทุนการศึกษาของกองทุนเพ่ือนิสิตคณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
มหาวิทยาลัยพะเยา ส าหรับนิสิตคณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  ฉบับนี้ ผู้ เขียนได้จัดท าขึ้น                               
เพ่ือเป็นแนวทางในการใช้ระบบบริหารจัดการกองทุนเพ่ือนิสิตคณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
มหาวิทยาลัยพะเยา ส าหรับให้นิสิตยื่นขอทุนการศึกษาจากกองทุนเพ่ือนิสิตคณะเทคโนโลยีสารสนเทศ                          
และการสื่อสาร และการใช้ระบบอย่างมีประสิทธิภาพ  

 

 

วราพงษ์ คล่องแคล่ว 
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1. วิธีการข้ันตอนการให้บริการ  
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 1 ขั้นตอนการรับสมัครทุนการศึกษา 

 

จัดท ำประกำศรับสมัครนสิิต เพื่อขอรับ

ทุนกำรศึกษำจำกกองทุนเพื่อนิสติฯ 

เสนอคณบดีลงนำมในประกำศ 

ประชาสมัพันธ์การรับสมัครผ่าน 
เพจ Facebook กองทุนเพื่อนิสิต คณะ ICT ม.พะเยา  

จัดท าประกาศรายชื่อผูม้ีสิทธ์ิเข้ารบัการสัมภาษณ์
ผ่าน เพจ Facebook กองทุนเพื่อนิสิต คณะ ICT 

ม.พะเยา  

นิสิตส่งใบสมัครขอรับทุนการศึกษา มายังหน่วย
คุณภาพนสิิต ของคณะฯ และตรวจสอบคุณสมบตัิของ

นิสิตเบื้องต้น 

หน่วยคุณภาพนิสิต ของคณะฯ สรปุรายช่ือและ
รวบรวมเอกสารใบสมัครขอรับทุนการศึกษา 
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ตารางท่ี 2 ค าอธิบายตารางขั้นตอนการรับสมัครทุนการศึกษา 

ขั้นตอน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ค าอธิบาย 
1 จัดท าประกาศรับสมัครนิสิต เพื่อขอรับทุนการศึกษาจากกองทุน

เพื่อนิสิตฯ 
ด าเนินการจัดท าประกาศรับสมัครนิสิต 
เพื่อขอรับทุนการศึกษาจากกองทุนเพื่อ
นิสิตฯ  และเสนอคณบดีลงนามใน
ประกาศ 

2 ประชาสัมพันธ์การรับสมัคร ผ่านสื่อออนไลน์ ประชาสั มพันธ์ ให้นิ สิ ตทราบผ่ าน
ช่องทาง เพจ Facebook กองทุนเพื่อ
นิสิต คณะ ICT ม.พะเยา  

3 การตรวจสอบคณุสมบัติตามประกาศรับสมัคร 
และคัดเลือกนสิิตในเบื้องต้น 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติตามประกาศรับ
สมัคร 
2. คัดเลือกนิสิตในเบื้องต้น 

4 สรุปรายชื่อและรวบรวมข้อมลูนสิติ เมื่อได้จ านวนนิสิตและใบสมัครที่นิสิต
ส่งมายังหน่วยคุณภาพนิสิต ของคณะฯ  
โดยที่หน่วยคุณภาพนิสิตจะด าเนินการ 
1. สรุปจ านวนนิสิตที่ส่งใบสมัครขอรับ
ทุนการศึกษา 
2. รวบรวมใบสมัครจัดท าฐานข้อมูล
นิสิตประกอบไปด้วย รหัสนิสิต/ช่ือ-
สกุล / สาขาวิชา /ชั้นปี /เกรดเฉลี่ย  

5 ประกาศรายชื่อผู้มสีิทธ์ิเข้ารับการสัมภาษณ์ จัดท าประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์เข้ารับการ
สัมภาษณ์ ผ่าน เพจ Facebook กองทุน
เพื่อนิสิต คณะ ICT ม.พะเยา  
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2. ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

 

 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
(Flow Chart) 

รายละเอียดการปฏิบัติงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสาร/หลักฐาน 
ที่เกี่ยวข้อง 

1   
 
 

    

2  
 
 

ประชุมวางแผนรับสมัครรับทุนการศึกษา ประเภท ขาดแคลน
ทุนทรัพย์ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

1. ก าหนดคุณสมบัติของผู้ขอรับทุนการศึกษา 
2. ก าหนดการรับสมัคร/ สัมภาษณ์ / ประกาศรายชื่อ

ผู้รับทุน 
3. กรอบวงเงินของทุนการศึกษา 

นักวิชาการศึกษา 1 วัน  

3  
 
 
 
 
 
 

ประกาศรับสมัครนิสิตเข้ารับทุนการศึกษาจากกองทุนเพื่อนิสิต
คณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร                          ตาม
คุณสมบัติของผู้ขอรับทุนการศึกษา 

นักวิชาการศึกษา 1. จัดท าประกาศ 1 วัน 
2. การรับสมัครขอรับทุน 
20-45 วัน 

 

4  
 
 

ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ขอรับทุนการศึกษา ให้เป็นไปตาม
ก าหนด โดย 

1. คุ ณ ส ม บั ติ ค ร บ  เ ข้ า รั บ สั ม ภ า ษ ณ์ ทุ น ต่ อ
คณะกรรมการกลั่นกรอง 

2. คุณสมบัติไม่ครบ ไม่มีสิทธิ์สัมภาษณ์ทุน 
 
 
 

นักวิชาการศึกษา 2 วัน  

เริม่ตน้ 

จัดท ำประกำศรับสมคัร

ทุนกำรศึกษำ ประเภท 

ขำดแคลนทุนทรัพย์ และ

รับสมัครขอรับ

ทุนกำรศึกษำ 

วำงแผนรับสมคัร

ทุนกำรศึกษำ 

1 

ตรวจสอบ 

A 

N 

Y 
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ล าดับ ผังกระบวนการ 
(Flow Chart) 

รายละเอียดการปฏิบัติงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสาร/หลักฐาน 
ที่เกี่ยวข้อง 

5  
  
  
 
 

จัดท าประกาศผู้มีสิทธิ์เข้าสัมภาษณ์รับทนุการศึกษา และ
สัมภาษณ์ทุนการศึกษา ตามก าหนด 

นักวิชาการศึกษา 1 วัน  

6  
 
 
 

คณะกรรมการสัมภาษณ์ผู้ขอเขา้รับทุนการศึกษา เพื่อคัดกรอง
ผู้ขอรับทุน ขาดแคนทุนทรัพย์ ตามจริง 
โดยให้คะแนน ตามระดับน้อยไปหามาก 
 

 

คณะกรรมการสัมภาษณ์ทุน 1 วัน  

7  
 
 
 

รวบรวมคะแนนของผู้ขอรับทุน จากคณะกรรมการสัมภาษณ์
ทุน โดยเรียงส าดับผู้ที่ได้คะแนนมากไปหาน้อย 
โดยน าเสนอคณะกรรมการด าเนินงานกองทุนเพื่อนิสิตฯต่อไป 
 

นักวิชาการศึกษา 1 วัน  

8  
 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการด าเนินงานกองทุนเพื่อนสิิตฯ พิจารณาคัดเลือก
นิสิตผู้สมควรได้รับทุนการศึกษาจากกองทุนเพื่อนิสิตตามความ
เหมาะสม 

คณะกรรมการด าเนินงาน
กองทุนเพื่อนิสิตฯ 

1-2 วัน  

1 

ประกำศรำยชื่อผู้ผ่ำนคุณสมบัติ

เพื่อสัมภำษณ์ก่อนรับทุน 

คณะกรรมกำรสัมภำษณ์ผู้ขอ

เข้ำรับทุนกำรศึกษำ 

รวบรวมคะแนนจำก

คณะกรรมกำรสัมภำษณ์ทุน 

พิจำรณำคัดเลือกนิสิตผู้สมควร

ไดรั้บทุนกำรศึกษำจำกกองทุน

เพื่อนิสิต 

2 
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หมายเหตุ 

N = ไม่ผ่านคุณสมบัติ 
Y = ผ่านคุณสมบัติ

ล าดับ ผังกระบวนการ 
(Flow Chart) 

รายละเอียดการปฏิบัติงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสาร/หลักฐาน 
ที่เกี่ยวข้อง 

9  
  
  
 
 
 

จัดท าประกาศรายชื่อผู้ที่ได้รับทุนการศึกษา และก าหนดส่ง
หลักฐานธนาคารที่ให้มหาวิทยาลัยโอนเงินให้ 

นักวิชาการศึกษา 5 วัน  

10  
 
 
 

ขออนุมัติเบิกเงินทุนการศึกษา คณะเทคโนโลยีสารสนเทศและ
การสื่อสาร  
 

 

นักวิชาการศึกษา 1 วัน  

11  
 
 
 
 
 
 

    

2 

ประกำศรำยชื่อผู้รับ

ทุนกำรศึกษำ 

เบิกเงินทุนกำรศึกษำ 

A 

สิน้สดุ 
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3. ช่องทางการให้บริการ 
 
คู่มือการใช้ระบบบริหารจัดการกองทุนเพื่อนิสิตคณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร มหาวิทยาลัย

พะเยา  ส าหรับนิสิตคณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร (www.ict.up.ac.th/studentfund) 
 

1) เข้าระบบขอทุนการศึกษา ที่ www.ict.up.ac.th/studentfund และลงทะเบียนเพื่อใช้ระบบ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.เข้าเว็บคณะ ict.up.ac.th >> 
แถบ นิสิต >>เมนู ระบบสารสนเทศ
ส าหรับนสิิต  
(e-Service) 
2.กดบริหารจัดการกองทุนเพื่อนิสิต
คณะ ICT 
หรือ 
www.ict.up.ac.th/studentfund 

1. ไปที่เมนู>> ลงทะเบียน และ
กรอกข้อมลูผู้ใช้ให้ครบถ้วน 

1. * กรอกข้อมูลที่จ าเป็นต้องใส ่

2.  กดบันทึกการลงทะเบยีน 

(ท าครั้งแรกก่อนใช้ระบบ) 



10 

 

 
 
 
 

2) เข้าสู่ระบบ โดยใช้ ชื่อผู้ใช้/รหัสผ่าน ที่ลงทะเบียน ไว้กับระบบขอทุน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1 การเข้าสู่ระบบ โดยใช้ ชื่อผู้ใช้/รหัสผ่าน ที่ลงทะเบียน ไว้กับระบบขอทุน 
2.2 กดแถบ ทุนการศึกษา และกดเมนูยื่นขอทุนการศึกษา 
2.3 ประวัติส่วนตัว ให้นิสิตกรอก ชื่อ-สกุล อาจารย์ที่ปรึกษา >>ก าลังศึกษาชั้นปีที่  >> เกรดเฉลี่ย (ส าหรับ

นิสิตที่เข้าใหม่ ไม่มีเกรดเฉลี่ยของมหาวิทยาลัยให้ใส่ เกรดเฉลี่ยของมัธยมชั้นปีที่ 6) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 
3 

  

กรอก ชื่อ-สกุล อาจารย์ที่ปรกึษา ให้ตรงกับระบบ reg.up.ac.th 
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ใส่ข้อมูลให้ครบถ้วนทุกแถบเมนู พร้อมท าแบบสอบถามก่อนกดยืนยัน เพื่อส่งขอทุนเพื่อนิสิต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3) แถบข้อมูลเพิ่มเติม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ให้บรรยาย ถ้าได้รับทุน แล้วจะใช้จ่ายในสว่นใดบ้าง เชน่  ค่าเช่าหอ, ค่าใชจ้่ายที่
จ าเป็น(ระบุ), อื่น ๆ 

ให้บรรยาย ความจ าเปน็ในการขอรับทุน 
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4) ท าแบบสอบถาม และกดบันทึก  
ระบบจะส่งให้กับ อาจารย์ที่ปรึกษา กด พิจารณา ให้นิสิตติดต่ออาจารย์ที่ปรึกษา ให้เข้าระบบ 
www.ict.up.ac.th/studentfund และให้อาจารย์ที่ปรึกษาพิจารณา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หากมีหนี้สนิการกู้เงิน สามารถแสกน แลว้สร้าง Folder : เอกสารกูเ้งิน ใน drive นิสิต (ไฟล์ PDF) 

ให้สร้าง Folder : เอกสารอืน่ ๆ ใน drive นสิติ  โดยมี 1. ใบแสดงผลการเรียน UP 23 ในระบบ reg.up.ac.th ส าหรับนิสิตรหัส 66 ลงไป  
2. ส าหรับนิสิตรหัส 67 ให้ใช้ ใบแสดงผลการเรียนสะสม (GPAX) ระดับมัธยมศกึษาที ่6 หรือเทียบเท่า (ไฟล์ PDF) 
 

คลิปแนะน าตัว  แนะน าตวัเอง ชื่อ-สกุล สาขาวิชา ชัน้ปี สถานที่บ้านนิสิต (อาจจะมีผู้ปกครองร่วมด้วยก็ได้)  
(upload Youtube หรือ google drive ส่ง Link ในกลอ่งข้อความ VDO แนะน าตัว)  

ใส่ link พิกัดบ้าน ที ่อยู่อาศัยกับผู้ปกครอง  
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3. ค่าธรรมเนียม 
การขอทุนการศึกษา คณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  ประเภทขาดแคลนทนุทรพัย ์ไมม่ี

คา่ธรรมเนียมในการขอ 

4. กฎหมาย/ค าสั่ง/ประกาศที่เกี่ยวข้อง 
4.1 ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง หลักเกณฑ์การบริหารจัดการกองทุนเพ่ือนิสิตของส่วนงาน 
มหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ. 2563 
4.2 ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไข การให้ทุน คุณสมบัติของผู้รับทุ นและ
วิธีการปฏิบัติอ่ืนของคณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร พ.ศ. 2564 
4.3 ค าสั่งมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานกองทุนเพ่ือนิสิตของคณะเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสาร พ.ศ. 2563 
4.4 ค าสั่งมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานกองทุนเพ่ือนิสิตของคณะเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสาร พ.ศ. 2566 
4.5 ค าสั่งคณะกรรมการด าเนินงานกองทุนเพ่ือนิสิต ของคณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร เรื่อง 
แต่งตั้งคณะอนุกรรมการกลั่นกรองกองทุนเพ่ือนิสิตคณะอนุกรรมการกลั่นกรอง กองทุนเพ่ือนิสิตของคณะ
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  ประจ าปีการศึกษา 2566         

 
 


