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คู่มือการปฏิบัติงาน 

การขอเงริางวัลจากหมาวทิยาลัยพะเยา 

 

 

 

 

โดย 

นางนุชรารัตน์ ถาวะด ี

ต าแหน่ง เจ้าหน้าทีบ่รหิารงานทั่วไป  

คณะเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร 

 

 

 



คู่มอืการขอเงินรางวัลจากมหาวิทยาลัยพะเยา 

โดยหน่วยวิจัยและนวัตกรรม งานแผนงาน  

คณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร มหาวิทยาลัยพะเยา 

*************** 

การขอรับเงินรางวลัของมหาวิทยาลัยพะเยาจะด าเนินการให้การสนับสนนุเงินรางวัล ทั้งหมด 5 ประเภท 

ดังนี ้

1. ค่าพจิารณาต้นฉบับผลงานทางวชิาการระดับนานาชาติ 

2. ค่าการเผยแพร่ผลงานทางวชิาการ 

3. ค่าการเผยแพร่ผลงานงานสร้างสรรค์ 

4. คา่ตีพิมพผ์ลงานวชิาการระดับนานาชาติ 

5. ค่าการเผยแพร่ผลงานที่ไดร้ับการจดทะเบียนทรัพยส์นิทางปัญญา 

ตามประกาศมหาวทิยาลัยพะเยา เรื่อง รางวัลการเผยแพร่ผลงานวชิาการ และงานสร้างสรรค ์พ.ศ. 2562 

*** http://wwmms.up.ac.th/research/manual/reward *** 

---------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

กองบริหารงานวิจัย 

การขอเบิกเงนิรางวลัเผยแพร่ผลงานวิชาการ และงานสรา้งสรรค์ พ.ศ.2562  

ขั้นตอนการขอเบิกรางวัลฯ 
 

ขั้นตอนปฏิบัตงิาน / กรอบเวลา ผู้รับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักวจิัยกรอกข้อมูลขอเบิกเงินรางวัล ฯ โดยผ่านระบบบริหารจดัการงานวจิัย (UPRM) 

พร้อมปร้ินเอกสาร และหลักฐาน   

เสนอคณบดี คณะ,วทิยาลัยให้

ความเห็นชอบ/ลงนามอนุมัติ 

คณะ,วทิยาลัย 

กองบริหาร

งานวจิัย 

รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและ

นวัตกรรม พิจารณาลงนามอนุมัต ิ

งานสนบัสนุนการเผยแพร่ผลงานวจิัยตรวจสอบเอกสาร บันทึกลงระบบปรับสถานะ 

เจ้าหนา้ท่ีผู้ประสานงานโครงการ คณะ/วทิยาลัย ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารไม่ครบถ้วน/เอกสารได้แก้ไข 

ผอ. กองบริหารงานวจิัย พจิารณา 

 

 ลงนามใหค้วามเห็นชอบ/อนุมัติ 

 

 เอกสารครบถ้วน 

เจ้าหนา้ทีก่ารเงินกองแผนงานจดัท าใบเบิกเงินลงในระบบ ERP 

                                   

 

ไมเ่ห็นชอบ/เห็นควรไมอ่นุมัติ เห็นชอบ/เห็นควรอนุมัติ 

งานธุรการกองบริหารงานวจิัยจดัเก็บบันทึกข้อมูลท่ีได้รับอนุมัติ 

 

กองแผนงาน 

 

งานธุรการกองบริหารงานวิจัยตรวจรับเอกสาร 

 

user
Typewriter
ที่มา : กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา

user
Typewriter



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           

 

 

 

สิน้สุดการขอรับรางวัลฯ 

                                     การเงินกองบริหารงานวจิัย 

ตรวจรับเอกสาร/ ลงระบบทางเดินเอกสาร/ เสนออนุมัตใิบเบิกเงิน  

 

 

 

กองคลัง 

                                                กองคลัง 

ตรวจสอบเอกสาร/ด าเนนิการออกเช็ค และแจ้งให้ผู้ขอเบิกเงินรางวัลฯ รับเช็ค 

 

 

กองบริหาร

งานวจิัย 

 
                              งานสนบัสนุนการเผยแพร่ผลงานวิจัย 

                                  บันทึกข้อมูลลงระบบปรับสถานะ 

 

เอกสารครบถ้วน เอกสารไมค่รบถ้วน/เอกสารได้แก้ไข 

user
Typewriter
ที่มา : กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา



ขั้นตอนการกรอกข้อมูลเพื่อขอรับเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ 

 

1. บุคลากรเขา้ระบบบรหิารจดัการงานวจิัย มหาวิทยาลยัพะเยา 

 Link : http://wwmms.up.ac.th/research/login 

 

2. กด  และท าการกรอก username และ password 

 
 

หากแตบุ่คลากรท่านใดยังไม่ได้ลงทะเบียน ให้ท าการลงทะเบียนก่อน โดยเลือกที่ ลงทะเบียน 

 
 

  

http://wwmms.up.ac.th/research/login


3. เม่ือท าการเขา้สู่ระบบ Log in แล้ว ท าการเลือก ขอเบิกเงินรางวัล  

 
 

 
 

- เบิกเงินรางวัลค่าพจิารณาต้นฉบบัผลงานทางวิชาการระดบันานาชาต ิ

- เบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ 

- เบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานงานสร้างสรรค ์

- เบิกรางวัลคา่ตีพิมพ์ผลงานวิชาการระดับนานาชาต ิ

- เบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานที่ได้รับการจดทะเบียนทรัพย์สนิทางปัญญา 

  



เบิกเงินรางวัลค่าพิจารณาต้นฉบับผลงานทางวิชาการระดับนานาชาติ 

1.  กรอกรายะเอียด ดงัต่อไปนี้นี ้

  

 
 

 

2. บันทึกขัน้ตอนที ่1 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

ระบุเลขหนังสือ และลงวันท่ีท่ีเสนอขอ 

เลือกฐานข้อมูลวารสารท่ีส่งผลงานทางวิชาการ 

ระบุชื่อวารสารท่ีส่งผลงาน

วชิาการ เลือกการอา้งอิงวารสารวิชาการ 

ระบุชื่อผลงาน 

เลือกประเภทผู้ประพันธ์ 

วชิาการ 

ระบุปีท่ี/เล่มท่ี (Volume)   

ระบุฉบับท่ี/เล่มท่ี (No./ISSUE)   

ระบุเลขหน้าท่ีตีพมิพ์   

เลขท่ี ISSNของวารสารท่ีส่งผลงาน 

วันน้ีเสนอขอรับการตีพมิพ์ (Submission) 

Impace Factor ปี 

ระบุวันท่ีจ่ายค่าตีพมิพ์ 

ระบุจ านวนเงินท่ีจ่าย

ตามจริง 



3. เลือก ขัน้ตอนที่  2 (เอกสารแนบ)  

4. เพิ่มเอกสารแนบ (สามารถอัพโหลดทีละไฟล ์หรือท าเป็นไฟล์เดียวกนั) ดงัต่อไปนี้ 

1. หลักฐานการจ่ายเงนิ 

2. ประวัติหรือเอกสารที่แสดงถึงความเช่ียวชาญ (ของผู้พิจารณาต้นฉบับ) 

3. หลักฐานได้เสนอขอรับการตีพิมพ ์(Submission) ในวารสารวชิาการ (Journal) 

4. ส าเนาใบเสร็จรบัเงิน (กรณีผู้พิจารณาต้นฉบับเป็นหน่วยงาน) 

 
 

5. เลือก ขัน้ตอนที ่ 3  ตรวจสอบข้อมูล เพื่อยนืยันข้อมูล 

 

 
 

6. กดพมิพบ์นัทกึขอ้ความ 



7. ส่งเอกสารยังหน่วยวจิัยและนวัตกรรม มีเอกสารประกอบดังนี้ 

 7.1 บันทึกขอ้ความขอรับและเบกิเงินรางวัลคา่พจิารณาต้นฉบับผลงานทางวชิาการระดบันานาชาติ 

(พมิพจ์ากระบบ UPRM)         จ านวน 1 ฉบับ 

 7.2 ประวัติผู้พิจารณาตน้ฉบับ       จ านวน 1 ชุด 

 7.3 หลกัฐานการช าระคา่พจิารณาต้นฉบับ     จ านวน 1 ฉบับ 

 7.4. หลักฐานได้เสนอขอรับการตีพิมพ ์(Submission) ในวารสารวชิาการ (Journal) จ านวน 1 ฉบับ 

 7.5 (ร่าง) ผลงานทางวชิาการ       จ านวน 1 ชุด 

 7.6 ใขส าคัญรับเงนิ (พมิพจ์ากระบบ UPRM)     จ านวน 1 ฉบับ 

 7.7 ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ยื่นขอ      จ านวน 1 ฉบับ 

  



เบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ 

1. กรอกรายละเอียด ดังต่อไปนีน้ี ้

 

 
 

 1 ออกเลขหนังสือ พร้อมวันที่ที่เสนอขอ 

 2 เลือกประเภทผลงงานทางวชิาการ 

 3 เลือกช่ือฐานขอ้มูล 

 4 ระบุช่ือวารสารทีส่่งตีพิมพ ์

 5 เลือกการอ้างอิงวารสารที่สง่ตีพิมพ ์

 6 เลือกประเภทผู้ประพันธ ์

 

7 ระบุช่ือผลงานทางวชิาการที่ได้รบัการเผยแพร่ 

8 ระบุ ปี/เล่มที ่(Volume)ของวารสาร 

9 ระบุ ฉบับที/่เล่มที ่(No./ISSUE)ของวารสาร 

10 ระบุเลขหน้าของบทความที่ไดร้ับการเผยแพร ่

11 ระบุเลข ISSN ของวารสาร 

12 ระบุวันที่ตีพิมพเ์ผยแพร ่

13 ระบุ Impace factor 

  

2. บันทึกขัน้ตอนที ่1 
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1 

12 
1 

13 
1 



3. เลือก ขัน้ตอนที่ 2 (เอกสารแนบ) 

 
 

4. เพิ่มเอกสารแนบ (สามารถอัพโหลดทีละไฟล ์หรือท าเป็นไฟล์เดียวกนั) ดงัต่อไปนี ้

- บทความที่ได้รับการตีพิมพ ์

- หน้าปกวารสาร 

- สารบัญ 

 

5. เลือก ขัน้ตอนที ่3 (ยนืยันข้อมูล)  

 

 
โดยให้ผู้ขอตรวจสอบข้อมูลก่อนท าการพมิพบ์นัทึกขอ้ความ 

 

 



 

6. ส่งเอกสารยงัหน่วยวจิัยและนวัตกรรม ประกอบด้วย 

 6.1 บทความ/ผลงานทางวชิาการที่ไดร้ับการตีพิมพ ์(พมิพจ์ากระบบ UPRM) จ านวน 1 ชุด 

 6.2 หน้าปกวารสาร        จ านวน 1 ฉบับ 

 6.3 สารบญับทความ/ผลงานทางวชิาการที่ได้รับการตีพิมพ์   จ านวน 1 ฉบับ 

 6.4 รายช่ือคณะกองบรรณาธกิารของวารสาร     จ านวน 1 ชุด 

 6.5 หลักฐานการเผยแพร่ในฐานขอ้มูลของวารสาร    จ านวน 1 ฉบับ 

 6.6 ใบส าคัญรับเงิน (พมิพจ์ากระบบ UPRM)     จ านวน 1 ฉบับ 

 6.7 ส าเนาบัตรประชาชน       จ านวน 1 ฉบับ 

  



เบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานงานสร้างสรรค์ 

1. กรอกรายละเอียด ดังต่อไปนี ้

 

 
 

2. กดบนัทึกขัน้ตอนที่ 1 

3. เลือก ขัน้ตอนที ่2 (เอกสารแนบ) 

 
4. เพิ่มเอกสารแนบ (สามารถอัพโหลดทีละไฟล ์หรือท าเป็นไฟล์เดียวกนั) ดงัต่อไปนี้ 

 - ผลงานสร้างสรรคท์ี่ไดร้ับเผยแพรห่รือรูปภาพผลงานสร้างสรรค์ 

 - หนงัสือรับเชิญเขา้ร่วม 

 - รายช่ือคณะกรรมการ หรือผู้ทรงคณุวุฒิพิจารณาผลงาน (ทั้งภายในประเทศและภายนอก

ประเทศ) 

 
 

 

 

 

 

ระบุเลขหนังสือ และวันท่ีท่ีเสนอขอ 

เลือกประเภทผลงานสร้างสรรค์ 
เลือกประเภทผู้ประพันธ์ 

ระบุชื่อผลงาน 

ระบุชื่องานท่ีจัดการเผยแพร่ 

ระบุวันท่ีน าเสนอผลงาน 

ระบุสถานท่ีจัดฯการเผยแพร่ 

ระบุชื่อประเทศท่ีเผยแพร่ (ต้องม่อยู่ในกลุ่มอาเซียน 



5. เลือก ขัน้ตอนที่ 3 (ยนืยันข้อมูล) 

 
 

6. ส่งเอกสารยงัหน่วยวจิัยและนวัตกรรม ประกอบด้วย 

 6.1 บันทกึขอ้ความขออนุมัติรับและเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานงานสร้างสรรค์  

จ านวน 1 ฉบับ 

6.2 ผลงานสร้างสรรคท์ี่ได้รับเผยแพร่หรือรูปภาพผลงานสร้างสรรค์  จ านวน 1 ฉบับ 

 6.3 หนงัสือรับเชิญเขา้ร่วม       จ านวน 1 ฉบับ 

 6.4 รายช่ือคณะกรรมการ หรือผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาผลงาน  

(ทั้งภายในประเทศและภายนอกประเทศ)     จ านวน 1 ชุด 

 6.5 ใบส าคัญรับเงนิ        จ านวน 1 ฉบับ 

 6.6 ส าเนาบัตรประชาชน       จ านวน 1 ฉบับ 

 

 

  



เบิกรางวัลค่าตีพิมพ์ผลงานวิชาการระดับนานาชาติ 

1. กรอกรายละเอียด ดังต่อไป 

 

 
 

 

 

2. บันทึกขัน้ตอนที ่1 

3. เลือก ขัน้ตอนที ่2 (เอกสารแนบ) 

- แนบหลกัฐานตอบรบัยนืยนัการช าระเงนิคา่ตีพิมพจ์ากวารสารต่างประเทศ 

 

ระบุเลขหนังสือ พร้อมวันท่ีท่ีเสนอขอ 

เลือกชื่อฐานข้อมูล 

ระบุชื่อวารสาร 

เลือกการอา้งอิงวารสาร 

เลือกประเภทผู้ประพันธ์ 

ระบุชื่อผลงาน 

ระบุปีท่ี / เล่มท่ี (Volume) 

ระบุฉบับท่ี / เล่มท่ี (No./ISSUE) 

ระบุเลขหน้าของผลงานทางวิชาการ 

ระบุเลข ISSN 

ระบุช่วงท่ีตีพมิพ์เผยแพร่ 

ระบุ Impace Factor 

ระบุ วันท่ีช าระค่าตีพมิพ์

 ระบุ จ านวนเงินท่ีช าระค่าตีพมิพ์

 



4. เลือก ขัน้ตอนที่ 3 (ยนืยันข้อมูล) โดยท าการตรวจสอบข้อมูล 

 

 
 

5. พมิพบ์ันทกึขอ้ความ 

6. ส่งเอกสารหน่วยวจิยัและนวัตกรรม ดังนี ้

 6.1 บันทกึขอ้ความขอรับและเบกิรางวลัคา่ตีพิมพผ์ลงานวชิาการระดับนานาชาติ จ านวน 1 ฉบับ 

 6.2 ใบเสรจ็ค่าตีพิมพผ์ลงานทางวชิาการ      จ านวน 1 ฉบับ 

 6.3 กรณจี่ายเงินในสกุลเงินอื่น เอกสารการแลกเปลี่ยนสกลุเงิน ณ วนัที่จ่าย จ านวน 1 ฉบับ 

 6.4 ใบส าคัญรับเงิน        จ านวน 1 ฉบับ 

 6.5 ส าเนาบตัรประชาชน       จ านวน 1 ฉบับ 

 6.6 ส าเนาผลงานทางวชิาการ       จ านวน 1 ชุด 

 6.7 ช่ือวารสารที่น าผลงานทางวชิาการไปเผยแพร่    จ านวน 1 ฉบับ 

  



เบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานที่ได้รับการจดทะเบียนทรัพย์สนิทางปัญญา 

1.  กรอกรายละเอียด ดังต่อไปนี ้

 
 

 

 

 

 

2. บันทึกขัน้ตอนที ่1 

3. เลือก ขัน้ตอนที ่2 (เอกสารแนบ) 

 แนบหลักฐานใบสิทธบิตัร/อนุสิทธบิัตร/ทรัพย์สินทางปัญญาอื่น 

 
 

 

 

 

 

 

 

ออกเลขหนังสือ พร้อมทั้งลงวันที่ที่เสนอขอ 

เลือกประเภทจดทะเบยีนทรัพย์สินทางปัญญา 

เลือกประเภทผู้ประพันธ์ 

กรอกชื่อผลงาน 

เลขที่จดทะเบียน 

วันที่จดทะเบียน 



4. เลือก ขัน้ตอนที่ 3 (ยนืยันข้อมูล)  

 ตรวจสอบความถกูต้องของขอ้มูล 

 
 

5. เม่ือตรวจสอบความถูกต้องแล้ว ให ้พมิพบ์ันทกึขอ้ความ 

6. ยื่นเอกสารยังหน่วยวจิัยและนวัตกรรม ดังต่อไปนี้ 

 6.1 บันทกึขอ้ความขออนุมัติรับและเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานที่ไดร้ับการจดทะเบยีน

ทรัพย์สินทางปัญญา (พมิพจ์ากระบบ UPRM)     จ านวน 1 ฉบับ 

 6.2 ส าเนาหลกัฐานการได้รับการจดัทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา  จ านวน 1 ฉบับ 

 6.3 ใบส าคัญรับเงนิ (พมิพจ์ากระบบ UPRM)    จ านวน 1 ฉบับ 

 6.4 ส าเนาบัตรประชาชน      จ านวน 1 ฉบับ 

 

******************* 




